
关于编报2023年度政府采购预算的通知

各部门、单位：
[bookmark: _Hlk109401146]根据省财政厅《关于编制 2023 年省级预算的通知》（鲁财预〔2022〕72 号）、《关于做好 2023 年省级政府采购和政府购买服务预算编制及执行有关事项的通知》（鲁财采〔2022〕17 号）和学校《关于编制 2023 年预算的通知》，按照《济宁医学院政府采购项目管理办法（修订）》（济医院字〔2021〕163 号）有关规定，为高效、合理、精准编报2023年度政府采购预算，现就有关事项通知如下：
一、总体要求
政府采购预算是学校整体预算的重要组成部分，也是影响学校预算执行进度和绩效评价考核的重要因素。各部门、单位必须高度重视，严格执行上级文件精神，根据学校2023年度预算编制要求，按照“应编尽编，应采尽采”原则编报政府采购预算和提报政府采购需求，不得漏报瞒报。原则上年中不再调整政府采购预算，未编报政府采购预算的项目一律不予采购。
按照上级要求，学校建立通用资产配置计划和政府采购预算的关联机制，在政府采购预算审核流程中增加新增资产配置审核环节，强化管理协同，对重复配置、超实际使用需求配置资产的将不予采购。
二、编制范围
政府采购实行“无预算不采购”原则。（一）已纳入学校2023年度预算的货物、工程和服务项目均应编报政府采购预算。（二）凡属于《山东省政府集中采购目录及采购限额标准》(鲁财采〔2022〕16号)（附件1）内的品目，无论金额大小，均应编制政府采购预算。
三、采购需求填报要求
（一）科学编制政采预算。各部门、单位要加强前期市场调研和项目论证工作，据实编制采购预算，既要防止资金浪费，又不能超出预算。项目归口管理部门要依据学校相关规定、发展规划、财务预算、综合效益等情况，对采购立项进行审核，做好二级论证，论证审核意见中应明确是否同意采购、采购的数量、金额、时间安排、经费来源、预算、建设地点及补充建议。
（二）细化采购需求。各部门、单位要提前组织开展采购需求调查和可行性研究，确定的采购需求应当完整、明确、合规、公正，采购需求内容要细化到采购的目标、详细的规格及技术参数、数量、单价、总价等内容，做到各项技术参数精准无误，数量和价格合理可信。货物类至少要参考三个及以上的品牌，不得按照一个品牌的技术要求填写，更不得有针对某一品牌或排斥某一品牌的内容。
（三）填写申报表。编制政府采购预算的项目需按照采购需求内容分类填报《招标采购需求申报表》（附件2，以下简称“《申报表》”）。
四、分类提报要求
申报单位、归口管理部门及相关职能部门要重点审核采购项目的必要性、可行性，采购资金使用是否得当，采购预算是否超经费预算等。根据不同类型进行提报：
[bookmark: _GoBack]1.教学类项目。教学、实验项目拟采购的教学仪器设备、软件、网络课程以及教学实验耗材等，项目提报单位须分类填写《申报表》，于11月5日前报教务处，教务处审核汇总后于11月15日前报资产管理处。
2.科研类项目（单位经费）。科学研究项目拟采购的仪器设备、台式计算机、便携式计算机、打印机、空调机等，项目提报单位须分类填写《申报表》，于11月5日前报科研处，科研处审核汇总后于11月15日前报资产管理处。
3.信息化建设类。网络建设及信息化项目等，项目提报部门、单位须填写《申报表》，于11月5日报信息技术中心，信息技术中心审核汇总后于11月15日前报资产管理处。
4.图书类。学校拟采购的纸质图书期刊、电子期刊资源等由图书馆填写《申报表》，于11月15日前报资产管理处。
5.申请配备行政人员办公设备类。根据《山东省财政厅关于印发山东省省级行政事业单位通用资产配置标准的通知》(鲁财资〔2019〕39号)规定的严禁超标准配置的要求，各部门、单位申请用于办公的台式计算机、便携式计算机、台式一体机、打印机、多功能一体机、投影仪、复印机、数码相机、扫描仪、碎纸机、电视机、空调、办公家具等，须按照《山东省省级行政事业单位通用资产配置标准表》（附件3）填写《通用办公设备、家具配备申请表》（附件4），提出合规配置申请，于11月15日前提交资产管理处。
6.教学单位计划为非行政人员配备通用办公设备类。须参照“申请配备行政人员办公设备类”配置标准，并经财务处明确资金来源后填写《通用办公设备、家具配备申请表》，于11月15日前报资产管理处，采购费用将在各单位2023年经费中列支。
[bookmark: _Hlk110188975]7.工程类项目。各类中小型装饰装修、维修修缮、机电安装、绿化等项目，各校区项目提报部门、单位在10月25日前与后勤管理处、日照校区管理办公室或任城校区管理办公室对接并提出具体需求，由以上三个归口管理部门委托学校相应工程咨询服务中标单位编制招标控制价及工程量清单，报审计处评审。评审通过后，填写《申报表》连同《评审报告》于11月15日前报资产管理处。
[bookmark: _Hlk110188814][bookmark: _Hlk109636362][bookmark: _Hlk110189027]各类新建、续建、改建、扩建、迁建及大型维修改造工程，项目提报部门、单位在10月25日前与基建处对接并提出具体需求，由基建处委托学校相应工程咨询服务中标单位编制招标控制价及工程量清单，报审计处评审。评审通过后，填写《申报表》连同《评审报告》于11月15日前报资产管理处。
8.车辆租赁服务。根据上级文件要求，车辆租赁服务必须编制政府采购预算。车辆租赁服务由资产管理处统一招标采购。招标后，各单位只能选择中标单位提供的车辆，租赁费用将在各单位2023年经费中列支。
9.集采目录中服务类项目。保安服务、网络接入服务、物业管理服务、印刷服务、车辆加油服务、车辆维修和保养服务、车辆保险服务项目，由经费管理部门按照采购需求分类填写《申报表》并于11月15日前报资产管理处。
[bookmark: _Hlk117089857][bookmark: _Hlk116896130]10.单一来源采购项目。符合单一来源采购三种情形的项目，在项目提报部门、单位进行市场调研和3人及以上专家（相关专业高级职称）论证后，经项目提报部门、单位按照议事决策程序经集体研究通过后，填写《单一来源采购方式申报表》（附件5），连同论证报告、会议纪要等，于11月15日前一并报归口管理部门审核，再提交资产管理处进行单一来源专家论证。
11.进口设备。政府采购应当采购本国货物，对2023年度确需采购进口产品的，必须认真开展采购需求调查，严格专家论证程序。在项目提报单位进行市场调研、3人及以上专家（相关专业高级职称）论证后，按照议事决策程序经集体研究通过后，连同论证报告、会议纪要等，于11月15日前一并报归口管理部门审核，再提交资产管理处。由资产管理处按照山东省财政厅有关规定核实我校同类设备资产存量后报上级主管部门审批。
上述采购需求提报的《申报表》及相关材料，电子版打包发送至姬琳OA邮箱，并提供盖章纸质版至太白湖校区办公楼资产管理处115房间。
联系电话：3616617   13905475679

附件：
1.山东省省级政府集中采购目录（2023版）
2.招标采购需求申报表
3.山东省省级行政事业单位通用资产配置标准表
4.通用办公设备、家具配置申请表
5.单一来源采购方式申报表


资产管理处
2022年10月18日

附件1：
山东省 2023 年政府集中采购目录
	序号
	品目
	编码
	备注

	A	货物 

	信息化设备（A02010000） 

	[bookmark: 空白页面]1 
	服务器 
	A02010104 
	   

	2 
	台式计算机 
	A02010105 
	 

	3 
	便携式计算机 
	A02010108 
	   

	办公设备（A02020000） 

	4 
	复印机 
	A02020100 
	 

	5 
	投影仪 
	A02020200 
	用于测量、测绘等专用投影仪除外。 

	6 
	多功能一体机 
	A02020400 
	具有多种办公功能的设备入此，例如带
有打印功能的复印机等。 

	7 
	触控一体机 
	A02020800 
	包括室内型、户外型触摸屏/互动屏等。 

	8 
	A3 黑白打印机 
	A02021001 
	小额零星采购实行全省联动框架协议采
购。 

	9 
	A3 彩色打印机 
	A02021002 
	小额零星采购实行全省联动框架协议采
购。 

	10 
	A4 黑白打印机 
	A02021003 
	小额零星采购实行全省联动框架协议采购。 

	11 
	A4 彩色打印机 
	A02021004 
	小额零星采购实行全省联动框架协议采
购。 

	12 
	LED 显示屏 
	A02021103 
	   

	13 
	液晶显示器 
	A02021104 
	小额零星采购实行全省联动框架协议采购。   

	14 
	扫描仪 
	A02021118 
	小额零星采购实行全省联动框架协议采
购。   

	15 
	碎纸机 
	A02021301 
	小额零星采购实行全省联动框架协议采
购。 

	车辆（A02030000） 

	16 
	乘用车 
	A02030500 
	包括轿车、越野车、小型客车、中型客
车、大型客车。 

	机械设备（A02050000） 

	17 
	电梯 
	A02051227 
	包括载人电梯、载货电梯、载人、载货
两用电梯、消防电梯等。 

	电气设备（A02060000） 

	18 
	不间断电源（UPS） 
	A02061504 
	包括后备式不间断电源、在线式不间断电源等，也称 UPS。 

	19 
	空调机 
	A02061804 
	小额零星采购实行全省联动框架协议采
购。   

	家具（A05010000） 

	20 
	家具 
	A05010000 
	   

	办公用品（A05040000） 

	21 
	复印纸 
	A05040101 
	小额零星采购实行全省联动框架协议采
购。 

	信息数据类无形资产（A08060000） 

	22 
	基础软件 
	A08060301 
	包括操作系统、数据库管理系统、中间件、办公套件等。 

	C	服务 

	安全服务（C05040000） 

	23 
	保安服务 
	C05040300 
	指由安保人员提供的门卫、巡逻等一般
性安全服务。 

	电信服务（C17010000） 

	
24 
	
网络接入服务 
	
C17010200 
	指通过信息采集与共享的传输通道，利用传输技术完成用户与网络的连接服
务。 

	保险服务（C18040000） 

	25 
	财产保险服务 
	C18040102 
	限于机动车保险服务。小额零星采购实行区域联动框架协议采购。 

	物业管理服务（C21040000） 

	
26 
	
物业管理服务 
	
C21040000 
	指办公场所或其他公用场所水电供应服务、设备运行、门窗保养维护、保洁、
绿化养护等的管理及服务。 

	印刷和出版服务（C23090000） 

	
27 
	
印刷服务 
	
C23090100 
	指本单位不能承担的票据、证书、期刊、文件、公文用纸、资料汇编、信封等印
刷业务，不包括出版服务。 

	租赁服务（C23110000） 

	28 
	车辆及其他运输机械租赁服务 
	C23110300 
	
限于公车租赁服务。 

	维修和保养服务（C23120000） 

	29 
	车辆维修和保养服务 
	C23120301 
	   

	30 
	车辆加油服务 
	C23120302 
	小额零星采购实行区域联动框架协议采
购。 


 








 (
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招标采购需求申报表（货物类）
申报单位（公章）：
	项目名称
	
	项目负责人
	
	联系电话
	　

	经费来源
	财政拨款资金□              财政专户管理资金□           自筹资金□　

	序号
	货物名称
	指标参数或要求
	单位
	数量
	单价
	总价
	是否
涉密

	1
	　　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	　　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　

	　总计　
	　
	　
	　　
	　

	申报单位
负责人意见
	


签字：          年      月      日

	归口管理部门
负责人审核意见
	



签字：              年     月    日  

	论证专家组意见
	
需写明采购原因、市场情况、使用方向、能够实现的效益




组长签字：             年    月    日


	备注

	

	说明：
1.货物类至少参考三个品牌，不得按照一个品牌的技术要求填报；
2.如所需货物属于进口产品，应当在“是否进口”栏目中填写是否进口；涉及安全和商业秘密的，需要在“是否涉密”栏目中填“是”，不涉及秘密的填“否”



[bookmark: _Hlk117087451]
招标采购需求申报表（服务类）
[bookmark: _Hlk117087025]申报单位（公章）：
	项目名称
	
	项目负责人
	
	联系电话
	　

	经费来源
	财政拨款资金□              财政专户管理资金□           自筹资金□　

	序号
	服务名称
	指标参数或要求
	单位
	数量
	单价
	总价
	是否
涉密

	1
	　　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　

	2
	
	
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Hlk116896410]3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	　　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　

	　总计　
	　
	　
	　　
	　

	申报单位
负责人意见
	


签字：          年      月      日

	归口管理部门
负责人审核意见
	



签字：              年     月    日  

	论证专家组意见
	
需写明采购原因、市场情况、使用方向、能够实现的效益




组长签字：             年    月    日


	备注

	

	[bookmark: _Hlk116897112]说明：
 1.需提供详细指标参数或要求等；
 2.如所需服务涉及安全和商业秘密的，需要在“是否涉密”栏目中填“是”，不涉及秘密的填“否”。




招标采购需求申报表（工程类）
申报单位（公章）：
	项目名称
	
	项目负责人
	    
	联系电话
	      

	经费来源
	财政拨款资金□        财政专户管理资金□         自筹资金□　

	序号
	施工项目
	指标参数或要求
	单位
	数量
	单价
	总价
	是否
涉密

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	　总计　
	
	
	
	

	申报单位
负责人意见
	



     签字：       年      月      日

	审计处
负责人预审意见
	
预审文号：    ；预审控制价：  万元。




签字：         年      月      日

	备注
	            


	说明：
 1.需提供详细指标参数或要求等；
 2.如所需服务涉及安全和商业秘密的，需要在“是否涉密”栏目中填“是”，不涉及秘密的填“否”。


[bookmark: _Hlk110202654]

附件3：
山东省省级行政事业单位通用资产配置标准表
	资产品目
	数量上限（台、套、件、组）
	价格上限
（元）
	最低使用
年限（年）

	办
公
设
备
	台式计算机
（含预装正版操作
系统软件）
	1台/人
	非涉密单位配置数量上限按单位编制内实有人数的100%计算，涉密单位配置数量上限按单位编制内实有人数的150%计算。
	5000 
	6

	
	便携式计算机
（含预装正版操作
系统软件）
	1台/处级、厅级岗位
	配置数量上限按单位编制内实有人数的50%计算，外勤单位可以适当增加便携式计算机数量，同时相应减少台式计算机数量。
	7000 
	6

	
	打
印
机
	A4
	黑白
	根据办公场所分布合理配置
	打印机配置数量上限按单位编制内实有人数的60%计算，单位可以根据工作需要选择配置A3或A4打印机，其中A3打印机数量不得超过单位编制内实有人数的15%。
	1500 
	6

	
	
	
	彩色
	
	
	2500 
	6

	
	
	A3
	黑白
	
	
	7500 
	6

	
	
	
	彩色
	不得超过单位编制内实有人数的3%
	
	15000 
	6

	
	
	票据
打印机
	根据单位职能和工作需要合理配置。
	3000 
	6

	
	复
印
机
	普通
	根据办公场所分布合理配置
	配置数量上限按单位编制内实有人数的10%计算。
	15000 
	使用6年或复印30万张

	
	
	高档
	1台/单位
	
	35000 
	

	
	一体机/传真机
	1台/单位内设机构（处、室等）
	
	2500 
	6

	
	扫描仪
	根据办公场所分布合理配置
	配置数量上限按单位编制内实有人数的10%计算。
	4000 
	8

	
	投
影
仪
	固定式
	根据会议室使用面积合理配置
	会议室面积在50（含）平方米以上的可以配置1台。
	26000 
	8

	
	
	便携式
	根据工作需要合理配置
	配置数量上限按单位编制内实有人数的5%计算。
	10000 
	8

	
	数
码
相
机
	普通
	1台/单位内设机构（处、室等）
	主要承担宣传、执法业务的单位经批准可以按需增加配备。
	3500 
	6

	
	
	高档（含镜头和
其他配件）
	1台/单位
	
	15000 
	8

	
	数码摄像机
	1台/单位
	主要承担宣传、执法业务的单位经批准可以按需增加配备。
	6000 
	8

	
	碎纸机（可带光盘
粉碎功能）
	根据办公场所分布合理配置
	配置数量上限按单位编制内实有人数的10%计算。
	1200 
	6

	
	电视机
	根据办公场所分布合理配置。
	5000 
	6



	资产品目
	数量上限（台、套、件、组）
	价格上限
（元）
	最低使用
年限（年）

	办
公
家
具
	办公桌
	1套/人
	厅级：4500
	15

	
	
	
	处级及以下：3000
	

	
	办公椅
	
	厅级：1500
	15

	
	
	
	处级及以下：800
	

	
	沙发
	三人
	视办公室使用面积，厅级办公室可以配置1个双人以上沙发和2个单人沙发；处级及以下办公室可以配置1个双人以上沙发或2个单人沙发
	3000 
	15

	
	
	双人
	
	2000 
	15

	
	
	单人
	
	1500 
	15

	
	茶几
	1个/办公室
	1000 
	15

	
	桌前椅
	配置数量不得超过单位编制内实有人数的50%
	600 
	15

	
	折叠椅
	配置数量不得超过单位编制内实有人数的50%
	150 
	15

	
	书柜
	厅级：2组/人
	厅级：2000
	15

	
	
	处级及以下：1组/人
	处级及以下：1200
	

	
	文件柜
	厅级：2组/人
	厅级：2000
	20

	
	
	处级及以下：1组/人
	处级及以下：1000
	

	
	保密柜
	根据保密规定和工作需要合理配置
	3000 
	20

	
	衣橱（更衣柜)
	1组/办公室
	厅级：2000
	15

	
	
	
	处级及以下：1000
	

	
	会议桌
	根据会议室使用面积合理配置
	会议室使用面积在50（含）平方米以下：1400元/平方米；50-100（含）平方米：1000元/平方米；100平方米以上：800元/平方米
	20

	
	会议椅
	根据会议室使用面积和会议桌大小合理配置
	600 
	15

	备注：1.配置具有组合功能的办公家具，价格不得高于各单项资产的价格之和。

	2.价格上限中的价格指单件家具的价格。




	附件4：                           通用办公设备、家具配置申请表

	申请部门（单位）：
	
	
	
	
	
	

	人员编制
	总人数      人，其中事业编制人数      人

	拟新购置通用办公设备家具详情
	资产名称
	使用人
	存放地点
	单价（元）
	数量
	金额（元）

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	……
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　

	购置理由
	理由一：新增人员，增配设备、家具；需简单说明增配理由，如新增人员数量，姓名，具体业务需求等，禁用“工作需要”等模糊词语。

	
	理由二：原设备、家具已超最低年限并损坏，不能维修或无维修价值，需更新；需对原设备、家具简单描述。

	
	理由三：其他情况请明确说明。

	
	以上内容根据实际情况自行编辑

	现存同类设备家具情况
	资产名称
	使用人
	存放地点
	单价（元）
	资产编号
	购置日期

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	……
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	申请部门（单位）意见
	　

	
	                                          资产管理员签字：

	
	                                         负责人签字：                    年       月       日

	备注：购置数量较多时可另附明细表格




附件5：
单一来源采购方式申请表
单位名称（公章）：
	基本情况
	项目名称
	
	项目预算
	

	
	经费来源
	财政拨款资金□     财政专户管理资金□      自筹资金□

	
	项目负责人
	
	项目经办人及联系电话
	

	申请理由
	□只能从唯一供应商处采购。
□发生了不可预见的紧急情况不能从其他供应商处采购。
□必须保证原有采购项目一致性或者服务配套的要求，需要继续从原供应商处添购，且添购资金总额不超过原合同采购金额10%。

	项目情况
介绍
	1. 项目目标；

2.拟采购设备的技术参数；

3.拟申请单一来源采购方式的理由；

4.拟定的唯一供应商名称、地址，联系人及联系电话等。


	3人及以上单数
专家论证意见
	




	申请单位
负责人意见
	                                                
              签字：                    年   月   日

	归口管理部门
负责人意见
	

签字：                   年   月   日



